
ΠΡΟΚΗΡΤΞΗ ΓΙΑΓΩΝΙΜΟΤ Αρ. ΤΚΑ 1/2016 ΓΙΑ ΣΗ ΜΙΘΩΗ ΤΠΗΡΔΙΩΝ ΔΝΝΔΑ 
ΦΤΙΚΩΝ ΠΡΟΩΠΩΝ ΣΙ ΤΠΗΡΔΙΔ ΚΟΙΝΩΝΙΚΩΝ ΑΦΑΛΙΔΩΝ 

Η θπβέξλεζε ηεο Κππξηαθήο Γεκνθξαηίαο (ζην εμήο αλαθεξόκελε σο «ε θπβέξλεζε») 
εθπξνζσπνύκελεο θαη ελεξγνύζεο δηά ηνπ Γηεπζπληή ησλ Τπεξεζηώλ Κνηλσληθώλ 
Αζθαιίζεσλ  (ζην εμήο αλαθεξνκέλνπ σο «ε αλαζέηνπζα αξρή»)  δηελεξγεί δηαγσληζκό 
γηα ηε κίζζσζε ππεξεζηώλ ελλέα θπζηθώλ πξνζώπσλ, γηα πεξίνδν 6 κελώλ, σο 
θαζνξίδεηαη ζηε ζπλεκκέλε «πκθσλία Μίζζσζεο Τπεξεζηώλ» θαη πξνζθαιεί θπζηθά 
πξόζσπα, ηα νπνία δηαζέηνπλ ηα απαξαίηεηα πξνζόληα, σο θαζνξίδνληαη θαησηέξσ, λα 
ππνβάινπλ εθδήισζε ελδηαθέξνληνο. 

  Α.  Περιγραθή Ανηικειμένοσ ηης σμθωνίας- Κώδικας CPV 75130000-6 

Αληηθείκελν ηεο πκθσλίαο είλαη ε παξνρή ησλ αθόινπζσλ ππεξεζηώλ από θπζηθά 
πξόζσπαː 

 Καηαρώξεζε αηηήζεσλ ζην κεραλνγξαθεκέλν ζύζηεκα, αξρεηνζέηεζε θαη 
θαηαρώξεζε αηηήζεσλ ζε θαθέινπο, εηνηκαζία θαθέισλ, έιεγρνο θαη 
θαηαρώξεζε πηζηνπνηεηηθώλ θαη άιισλ εγγξάθσλ ζην κεραλνγξαθεκέλν 
ζύζηεκα ησλ Τπεξεζηώλ Κνηλσληθώλ Αζθαιίζεσλ. 
 

 Οπνηεζδήπνηε άιιεο ππεξεζίεο ηπρόλ δεηεζνύλ από ηνλ Γηεπζπληή Τπεξεζηώλ 
Κνηλσληθώλ Αζθαιίζεσλ ή/θαη από δεόλησο εμνπζηνδνηεκέλν αληηπξόζσπν ηνπ 
θαη νη νπνίεο είλαη ζρεηηθέο κε ηελ εθαξκνγή ηνπ πεξί Ρύζκηζεο Λεμηπξόζεζκσλ 
Κνηλσληθώλ Δηζθνξώλ Νόκνπ ηνπ 2016 (Ν. 76(Ι)/2016). 
 

Β. Απαραίηηηα Προζόνηα  

α) Παλεπηζηεκηαθό δίπισκα ή ηίηινο ή ηζόηηκν πξνζόλ. 

β) Πξνεγνύκελε πείξα δηάξθεηαο ηνπιάρηζηνλ πέληε κελώλ ζηηο Τπεξεζίεο Κνηλσληθώλ 
Αζθαιίζεσλ. 

Γ. Παροτή Υώροσ Δργαζίας 

Η αλαζέηνπζα αξρή  αλαιακβάλεη λα δηαζέζεη ζην πξόζσπν θαηάιιειν γξαθεηαθό ρώξν 
ζηα Κεληξηθά Γξαθεία ησλ Τπεξεζηώλ Κνηλσληθώλ Αζθαιίζεσλ, Λεσθόξνο Βύξσλνο 7, 
1465 Λεπθσζία ή ζε άιιν θαηάιιειν ρώξν πνπ ζα ππνδεηρζεί από ηηο Τπεξεζίεο 
Κνηλσληθώλ Αζθαιίζεσλ. 

 Γ. Τποβολή αίηηζης και προθεζμίες 

Οη ελδηαθεξόκελνη ζα πξέπεη λα ππνβάινπλ, εληόο απνθιεηζηηθήο πξνζεζκίαο 
δεθαηεζζάξσλ (14) εκεξώλ από ηελ επνκέλε ηεο δεκνζίεπζεο ηεο παξνύζαο 
πξνθήξπμεο ζην ειεθηξνληθό ζύζηεκα ζύλαςεο ζπκβάζεσλ (e_procurement) ή κέρξη ηηο 
23 Ασγούζηοσ 2016, ΔΚΓΗΛΩΗ ΔΝΓΙΑΦΔΡΟΝΣΟ γηα ηελ παξνρή ππεξεζηώλ 
θπζηθνύ πξνζώπνπ ζηηο Τπεξεζίεο Κνηλσληθώλ Αζθαιίζεσλ, ζην Κηβώηην Πξνζθνξώλ 
ηεο αλαζέηνπζαο αξρήο (ηνπ Τπνπξγείνπ Δξγαζίαο, Πξόλνηαο θαη Κνηλσληθώλ 
Αζθαιίζεσλ) πνπ βξίζθεηαη επί ηεο νδνύ Λεσθόξνπ Βύξσλνο 7, 1465 Λεπθσζία, 
αλαγξάθνληαο επθξηλώο ζην θάθειν «Παξνρή Τπεξεζηώλ ζηηο Τπεξεζίεο Κνηλσληθώλ 
Αζθαιίζεσλ», κέρξη ηηο 13.00 κ.κ.  

Οη ελδηαθεξόκελνη ζα κπνξνύλ λα ππνβάινπλ εξσηήκαηα/δηεπθξηλήζεηο ζρεηηθά κε ην 
Γηαγσληζκό κέζσ ηνπ ειεθηξνληθνύ ζπζηήκαηνο ζύλαςεο ζπκβάζεσλ (e_procurement), 



κέρξη ηηο 17 Απγνύζηνπ 2016 ζηα νπνία ε αλαζέηνπζα αξρή ζα κπνξεί λα απαληήζεη 
κέρξη ηηο 19 Απγνύζηνπ 2016.  

 Δ. Γικαιολογηηικά σμμεηοτής 

 Η αίηεζε πξέπεη ΑΠΑΡΑΙΣΗΣΑ λα ζπλνδεύεηαη από ηα θάησζη δηθαηνινγεηηθά: 

α) Αληίγξαθν παλεπηζηεκηαθνύ δηπιώκαηνο ή ηίηινπ.  

β) Βεβαίσζε ζρεηηθή κε πξνεγνύκελε πείξα ζηηο Τπεξεζίεο Κνηλσληθώλ Αζθαιίζεσλ. 

γ) Βηνγξαθηθό εκείσκα. 

δ)Φσηνηππία ηνπ Γειηίνπ Σαπηόηεηαο. 

 εκεηώζεηο:  

ηελ αίηεζε ηνπ ν θάζε ελδηαθεξόκελνο ζα πξέπεη λα επηζπλάπηεη όια ηα απαηηνύκελα 
από ηελ πξνθήξπμε δηθαηνινγεηηθά. Αλ απηά δελ πξνζθνκηζζνύλ, ηόηε ν ππνςήθηνο ζα 
ηίζεηαη εθηόο δηαδηθαζίαο θαη ε αίηεζε ηνπ ζα απνξξίπηεηαη. Αληηθαηάζηαζε ηεο αηηήζεσο 
ή δηόξζσζε απηήο ή ζπκπιήξσζε ηπρόλ ειιεηπόλησλ δηθαηνινγεηηθώλ επηηξέπεηαη 
κόλνλ κέρξη ηε ιήμε ηεο πξνζεζκίαο ππνβνιήο ησλ αηηήζεσλ. 

Πξσηόηππα ή επηθπξσκέλα αληίγξαθα ησλ ηίηισλ ζπνπδώλ θαη βεβαηώζεσλ λα 
παξνπζηαζηνύλ, εθόζνλ δεηεζνύλ γηα έιεγρν. 

 Σ. Δπιηροπή Δπιλογής- Γιαδικαζία  

 Η επηινγή ησλ ελλέα (9) θπζηθώλ πξνζώπσλ πνπ ζα πξνζιεθζνύλ γηα ηηο αλάγθεο ησλ 
Τπεξεζηώλ Κνηλσληθώλ Αζθαιίζεσλ κεηαμύ ησλ ππνςεθίσλ, ζα γίλεη από πεληακειή 
Δπηηξνπή, πνπ ζα ζπζηήζεη ν Γηεπζπληήο Τπεξεζηώλ Κνηλσληθώλ Αζθαιίζεσλ θαη ε 
νπνία ζα απαξηίδεηαη από ην Γηεπζπληή Τπεξεζηώλ Κνηλσληθώλ Αζθαιίζεσλ, ηνλ Πξώην 
Λεηηνπξγό Κνηλσληθώλ Αζθαιίζεσλ, δύν Αλώηεξνπο Λεηηνπξγνύο Κνηλσληθώλ 
Αζθαιίζεσλ θαη ηελ Πξντζηάκελε ηνπ Κιάδνπ Μεραλνγξάθεζεο, ε νπνία ζα εμεηάζεη ηηο 
αηηήζεηο θαη ηα δηθαηνινγεηηθά ησλ ππνςεθίσλ, ζύκθσλα κε ηελ παξνύζα πξνθήξπμε, 
θαη ζα θαιέζεη ζε αηνκηθή ζπλέληεπμε ηνπο πξνζνληνύρνπο αηηεηέο, πξνθεηκέλνπ λα 
θαηαιήμεη ζηελ απόθαζε ηεο. Γηα ην ζρεκαηηζκό ηεο θξίζεο ηεο θαηά ηελ αηνκηθή 
ζπλέληεπμε ε Δπηηξνπή ζα ιάβεη ππόςε ηεο, ηελ πξνζσπηθόηεηα ηνπ ππνςεθίνπ, ηελ 
επηζηεκνληθή ηνπ θαηάξηηζε, θαη ηελ εμεηδίθεπζε ηνπ. 

 Οη επηιεγέληεο ππνςήθηνη ζα θιεζνύλ λα ππνγξάςνπλ ηε «πκθσλία Μίζζσζεο 
Τπεξεζηώλ», αληίγξαθν ηεο νπνίαο επηζπλάπηεηαη ζηελ παξνύζα πξνθήξπμε. Με ηελ 
ππνβνιή ηεο ΔΚΓΗΛΩΗ ΔΝΓΙΑΦΔΡΟΝΣΟ, ν ππνςήθηνο απνδέρεηαη ηνπο όξνπο 
ηεο ελ ιόγσ πκθσλίαο, ζε πεξίπησζε πνπ επηιεγεί, θαη αλαιακβάλεη όπσο πξνζέιζεη, 
εληόο πξνζεζκίαο ΔΠΣΑ (7) εκεξώλ από ηελ εκεξνκελία πνπ ζα παξαιάβεη ζρεηηθή 
πξόζθιεζε, γηα ηελ ππνγξαθή ηεο ζρεηηθήο πκθσλίαο. 
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